
 

 

 

 

  
Die Staatliche Hochschule für Musik und Darstellende Kunst Mannheim ist die einzige staatliche Kunst-

hochschule in der Metropolregion Rhein-Neckar. Mitten im Herzen der Mannheimer Quadrate gelegen 

bietet die Hochschule rund 600 Studierenden ein breitgefächertes künstlerisches und wissenschaftli-

ches Studienangebot in den Bereichen Musik und Tanz. Zum nächstmöglichen Zeitpunkt folgende Po-

sition zu besetzen: 

 

Stellvertretende Leitung Gebäudemanagement (E 8 TV-L, 100%, teilbar) 

 

Ihre Aufgaben: 

 

▪ Unterstützung bzw. Vertretung der Leitung des Gebäudemanagements: Organisation und Ein-

satzplanung von 10 Mitarbeitenden sowie eines externen Sicherheitsdienstes; Aufstellung des 

Schichtplans und Einteilung der Rufbereitschaft unter Berücksichtigung gesetzlicher Regelun-

gen, Organisation von Transporten und Kurierfahrten; Überwachung der Verkehrssicherungs-

pflicht der Haus- und Hofflächen; Verantwortung für Poststelle und Telefonzentrale; Verwaltung 

der Schlüssel und Schließanlage 

▪ Mitverantwortlich für den Gebäudebetrieb und Anlagenbetreuung: Planung und Koordination 

von Umbau-, Sanierungs- und Reparaturarbeiten in Zusammenarbeit mit Hochschulleitung und 

Landesbauverwaltung; Bedienung, Steuerung und Wartung von technischen Anlagen; Einwei-

sung und Überwachung von Fremdfirmen; Beschaffung der notwendigen Betriebsmittel (Werk-

zeug, Hygiene- und Reinigungsartikel, EDV-Zubehör, Büromaterial) 

▪ Veranstaltungsmanagement: Ausstattung von Unterrichts-, Übe- und Veranstaltungsräumen 

mit Instrumenten, EDV-Infrastruktur und sonstigem Mobiliar 

▪ Mitarbeit im Hausdienst (2- Schichtbetrieb 7.00- 22.30 Uhr, Rufbereitschaft Winterdienst, bei 

Notfällen Einsatz am Wochenende) und vertretungsweise im Pfortendienst.  

▪ Mitarbeit im Energiemanagement: Erkennen und Umsetzen von Energiesparpotentialen inner-

halb der Hochschule im Rahmen der Zielsetzung der klimaneutralen Landesverwaltung 2030. 

 

Ihr Profil: 

 

▪ Abgeschlossene Berufsausbildung als Handwerker, vorzugsweise Elektrofachkraft, Gebäude-

techniker oder im Bereich Heizung/ Sanitär, vergleichbare berufspraktische Erfahrung oder Stu-

dium, 

▪ Sehr gute schriftliche und mündliche Kommunikationsfähigkeit 

▪ Führerschein Klasse 3 bzw. B / BE 

▪ Hohe Belastbarkeit im Hinblick auf die genannten Aufgaben auch unter Termindruck 

▪ Sorgfältige, selbstständige, strukturierte und effiziente Arbeitsweise, Teamfähigkeit, Dienstleis-

tungsorientierung, Zuverlässigkeit 

▪ Grundkenntnisse im Umgang mit MS-Office 

▪ Berufserfahrung in der Wartung, Instandsetzung und -haltung elektrotechnischer Anlagen sowie 

in der Gebäudeinstandhaltung ist erwünscht und von Vorteil 

▪ Kenntnisse in der DGUV V3 Prüfung (ortsveränderliche Geräte) von Vorteil 
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Wir bieten: 

 

▪ eine Tätigkeit in einem künstlerisch geprägten Hochschulumfeld mit einer Eingruppierung, je 

nach persönlichen Voraussetzungen, bis Entgeltgruppe 8 TV-L.  

▪ Jahressonderzahlung nach den Vorgaben des TV-L 

▪ Betriebliche Zusatzversorgung (VBL) 

▪ Zahlreiche Angebote im betrieblichen Gesundheitsmanagement 
▪ Zuschuss zum Deutschlandticket- Job 
▪ Regelmäßige Schulungen und Fortbildungen 
▪ Verkehrsgünstige Lage zum Hauptbahnhof (5 Min.), zum ÖPNV (2 Min.) und in die Innenstadt 

(2 Min.) 
 

Die Vollzeitstelle ist grundsätzlich teilbar. Schwerbehinderte Personen werden bei gleicher Eignung und 

Qualifikation vorrangig berücksichtigt. Frauen werden ausdrücklich zur Bewerbung aufgefordert. Bitte 

richten Sie Ihre aussagekräftige, auf das Anforderungsprofil bezogene Bewerbung (Anschreiben, Le-

benslauf, Zeugnisse) mit dem Stichwort „Gebäudemanagement“ bis zum 21.04.2024 an die Staatliche 

Hochschule für Musik und Darstellende Kunst Mannheim, Personal und Finanzen oder an  

bewerbung@muho-mannheim.de . Für weitere Auskünfte steht Ihnen Herr Dohle unter Tel.: 0621/ 292-

3516 zur Verfügung. Mit der Einreichung Ihrer Bewerbung stimmen Sie den Regelungen der Hochschule 

gemäß Art. 6, 7 und 13 DSGVO zu. Diese finden Sie auf unserer Homepage im Bereich Personal unter 

„Service/Ausschreibungen/sonstige Vakanzen“ 
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